




トップページでの連絡
大事な連絡はトップ画面で全ユーザーに告知

最新情報
自分宛の最新情報をまとめて表示

スケジュール

※1 ワークフロー、報告書、プロジェクト、カスタムアプリは「サイボウズ Office サービスライセンス」をご購入いただいているお客様、およびクラウド版をご利用中のお客様にご提供するサービスです。
※2 カスタムアプリは、「サイボウズ Office 基本ライセンス プレミアムコース」をご購入いただいているお客様、およびクラウド版プレミアムコースをご契約中のお客様にご提供するサービスです。

チームの予定をかんたんに共有
できます。

ファイル管理

更新履歴を管理して文書やデータ
を共有できます。

施設予約

スケジュールの登録時に設備の予
約もできます。

ToDoリスト

その日の重要なタスクなど、個人
の ToDo が管理できます。

掲示板

全ユーザーへ素早く情報配信が
できます。

電話メモ

フォーマットに従って入力するだけで
手早く伝言を作成できます。

個人フォルダ

メッセージを使えば、Eメールを使わず
にユーザーとのやりとりが可能です。

メール

外出先でも使えるメールアプリケー
ションです。

カスタムアプリ （P.10～ 11 ）

誰でもかんたんに業務用アプリケーションがつくれる Web データベース
です。※1 ※2

アドレス帳

取引先の企業や個人の連絡先を
共有できます。

ユーザー名簿

ユーザー全員の名前や電話番号、
顔写真が登録できます。

タイムカード

ログイン/ログアウトの時間を出勤/
退社時間として管理できます。

ワークフロー

経費の処理や稟議書などの申請
業務を電子化できます。※1

報告書

商談報告や打合せの議事録などを
共有できます。※1

プロジェクト

プレミアムコース

プロジェクトに関するタスクや担当
者を管理できます。※1

パーツ
使いやすいように、自由に配置できる

必要な情報を1画面に集約できる。大事な情報を見逃さない トップページ。
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